Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 204/2024
Prezydenta Miasta Radomia
zdnia 17 lipca 2024 .

Regulamin korzystania z usfug
BIURA CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
Strefy Edukacji w Kamienicy Deskurow ul. Rynek 15 w Radomiu
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Czesc ogolna

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady uzytkowania i korzystania z ustug Biura Centrum
Organizacji Pozarzadowych Strefy Edukacji w Kamienicy Deskuréw znajdujacej sie
w obiekcie Gminy Miasta Radomia, bedacym przedmiotem projektu: ,Rewitalizacja
nieruchomosci przy ul. Rwanska 2/ Rynek 15 oraz Rwanska 4/ Rynek 14/ Grodzka 1
wraz z zagospodarowaniem placu Rynku - etap I" dofinansowanego w ramach Dziafania 6.2
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
na  podstawie umowy RPMA.06.02.00-14-8049/17-00 z dnia 08.12.2017
(z pézniejszymi aneksami), zwanym dalej ,Kamienica Deskuréw” i obowigzuje wszystkich
uzytkownikdw oraz gosci korzystajacych z pomieszczen Strefy Edukacji,

2. Pomieszczenia Strefy Edukacji na terenie nieruchomosci przy ulicy Rynek 15 w Kamienicy
Deskuréw s3 w dysponowaniu Biura Centrum Organizacji Pozarzadowych. W sktad pomieszczen
Biura Centrum Organizacji Pozarzadowych udostepnianych Organizacjom w Strefie Edukacji
wchodza nastepujace sale:

1) Sala 1,06 (71,45 m?)
2) Sala 1,07 (44,72 m?)
3) Sala 1,08 (41,28 m?)
4) Sala 1,09 (63,93 m?)
5) Sala 1,10 (46,53 m?)
6) Sala1,11 (44,22 m?)
7)Sala1,17 (37,87 m?)
8) Sala 1,23 (32,43 m?)
9) Sala 1,28 (12,18 m?)

3. Celem dziatalnosci prowadzonej przez Biuro Centrum Organizacji Pozarzadowych w dalszej
czesci niniejszego Regulaminu jest tworzenie warunkéw do powstawania, funkcjonowania i
rozwoju radomskich organizacji pozarzagdowych oraz obywatelskich grup inicjatywnych
dziafajacych na rzecz mieszkancéw Radomia, zwanych w dalszej czeSci Regulaminu
LO0rganizacjami”.

4. Dziafalnos¢ Centrum skierowana jest w szczegdlnosSci na potrzeby Organizacji prowadzacych
dziafalnos¢ prospotecznag i funkcjonujacych na terenie Miasta Radomia.

5. Zadaniem Centrum jest wspieranie i aktywizowanie Organizacji poprzez Swiadczenie
nastepujacych ustug:

1) udostepnianie pomieszczen na spotkania w ramach dziatalnosci statutowej
i inicjatywnej, na akcje spoteczne, szkolenia, imprezy okolicznosciowe,
2) udostepnianie sprzetu technicznego (komputerdéw, drukarki, kserokopiarki, sprzetu
multimedialnego itp.),

) umozliwianie korzystania z Internetu,

) udostepnianie publikacji i materiatdw zwigzanych z dziatalnoscig sektora pozarzadowego,

) prowadzenie skrzynek kontaktowych, skrytek na dokumenty,

) udostepnianie adresu Centrum do celéw rejestracyjnych Organizacji na podstawie

pisemnej zgody Prezydenta Miasta/Osoby upowaznionej oraz do korespondencji- na
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podstawie zawartej umowy,

7) udzielanie porad i konsultacji z zakresu zaktadania oraz funkcjonowania organizacji

pozarzadowych,

8) organizacje szkolen, warsztatéw i spotkan dla przedstawicieli Organizacji,

9) promocje dziatalnosci Organizacji i wolontariatuy,

10) prowadzenie dziatan integrujacych srodowisko pozarzadowe,

11) obstuga organizacyjna i merytoryczna organéw doradczych Prezydenta Miasta Radomia,
w tym Zespotu Konsultacyjnego ds. Wspétpracy Samorzadu z Organizacjami
Pozarzadowymi oraz Radomskiej Rady Senioréw.

12) inne formy wspétpracy Gminy Miasta Radomia z sektorem pozarzadowym.

Biuro Centrum Organizacji Pozarzadowych czynne jest od poniedziatku do pigtku, w godzinach

od 73° do 19°, W okresie letnim tj. w lipcu i sierpniu Biuro czynne jest w godzinach od

73%do 153, Zastrzega sie mozliwos$¢ zmiany godzin pracy Biura.

. Organizator zobowigzany jest zapewni¢ powszechny i rowny dostep do udziatu w wydarzeniu

dla zainteresowanych osab.

. Organizator moze swobodnie korzysta¢ z udostepnionej Sali pod warunkiem nienaruszania

praw innych uzytkownikéw obiektu oraz niepodejmowania zadnych dziatan mogacych

negatywnie wptyna¢ na wizerunek lub naruszy¢ dobre imie Udostepniajacego.

. Zainteresowani korzystaniem z Sal Strefy Edukacji zobowigzani s3 do zapoznania sie

Z niniejszym regulaminem i stosowania sie do jego zasad.

§2

Zasady udostepniania

Pomieszczenia Strefy Edukacji nie moga by¢ udostepniane na wydarzenia komercyjne
(w ktorych udziat jest ptatny) oraz na wydarzenia kulturalne.

. Udostepnienie sali Strefy Edukacji moze nastgpi¢ w celu zorganizowania wydarzenia
edukacyjnego lub spotecznego (np. konferencji, spotkania, szkolenia, warsztatow, prezentacji),
zwanych dalej Wydarzeniem.

. Organizacje ubiegajace sie o udostepnienie pomieszczen Strefy Edukacji zobowigzane s3 do:

1) uzgodnienia z Kierownikiem lub pracownikiem Centrum dogodnego dla Organizacji
i mozliwego do zarezerwowania terminu,

2) Ztozeniem Formularza zapotrzebowania na sale Biura Centrum Organizacji
Pozarzadowych Strefy Edukacji w Kamienicy Deskuréw (zatacznik nr 1)

3) zgloszenia rezerwacji Sali poprzez skorzystanie z narzedzia znajdujacego sie na

stronie www.cop.radom.pl w zaktadce Przestrzen NGO

Formularz zapotrzebowania na sale powinien by¢ skierowany do Biura Centrum Organizacji
Pozarzadowych Urzedu Miejskiego w Radomiu minimum 14 dni przed planowanym
wydarzeniem.

. Udostepnianie sal nastepuje po uzyskaniu zgody Kierownika Biura Centrum Organizacji
Pozarzadowych Urzedu Miejskiego w Radomiu na udostepnienie sali i zorganizowanie
zaplanowanego wydarzenia.

. W udostepnionych salach Strefy Edukacji nie moga by¢ wystawiane lub dystrybuowane
jakiekolwiek materiaty promocyjne lub reklamowe promujgce dziatalno$¢ komercyjna.

. Pomieszczenia moga by¢ udostepniane jedynie jednostkom organizacyjnym Gminy Miasta
Radomia, organizacjom pozarzagdowym na realizacje ich celéw statutowych oraz innym
jednostkom dziatajagcym na rzecz Gminy Miasta Radomia po spetnieniu warunkéw, o ktérych
mowa w §1 pkt 8-9 oraz § 2 pkt 2-6.



8. Udostepnianie pomieszczen Strefy Edukacji innym wnioskodawcom, niz wymienieni
w § 2 ust. 7, mozliwe jest w przypadkach realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwojem
miasta Radomia, po uprzednim wyrazeniu zgody przez Kierownika Biura Centrum Organizacji
Pozarzadowych Urzedu Miejskiego w Radomiu.

9. Udostepnianie pomieszczen odbywa sie wedtug kolejnosci zgloszen i zgodnie
z harmonogramem spotkan, od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy Biura Centrum
Organizacji Pozarzadowych.

10. Zapotrzebowanie na korzystanie z pomieszczen Centrum moze by¢ zgloszone przez
Organizacje osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub tradycyjne;.

11.W przypadku zgloszen ziozonych przez kilka Organizacji, zawierajacych zapotrzebowanie
pokrywajgce sie terminami badz zakresem ustug, decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

12.Centrum zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian w harmonogramie spotkan,
po dokonaniu uzgodnien z Organizacjami.

13.Organizacje zgfaszajace zapotrzebowanie na sale zobowigzane s3 do przestrzegania
ustalonego czasu spotkan oraz niezwlocznego powiadamiania pracownikéow Centrum
0 jego odwofaniu lub ewentualnych innych zmianach w zapotrzebowaniu.

14.Udostepnianie Sal Strefy Edukacji w sobote i w niedziele mozliwe jest wytgcznie
w przypadkach uzasadnionych interesem spotecznym, po uprzednim ztozeniu przez Organizacje
formularza zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 pkt. 2 Regulaminu.

15. Pomieszczenia Strefy Edukacji udostepniane s3 najwczesniej na jeden dzien przed
rozpoczeciem Spotkania/Wydarzenia.

16.Umozliwienie korzystania z adresu korespondencyjnego okresla umowa, ktéra stanowi
zafacznik do niniejszego Regulaminu.

§3

Zasady korzystania

Korzystanie z pomieszczen Strefy Edukacji w Kamienicy Deskuréw jest nieodptatnie.

W pomieszczeniach Strefy Edukacji obowigzuje zakaz spozywania alkoholu oraz palenia

papierosow.

3. Osoby korzystajace z pomieszczen zobowigzane s3 do przestrzegania przepisow
porzadkowych, w szczegélnosci instrukcji BHP i PPOZ wiasciwych dla pomieszczen
uzytecznosci publicznej oraz podporzadkowania sie uwagom i zaleceniom pracownikow
Centrum.

4. Korzystajacy z sali Strefy Edukacji zobowigzani s3 do dbatosci o uzywane mienie i ponosz3
odpowiedzialnos¢ za utrate lub uszkodzenie urzadzen i sprzetu.

5. Organizacje korzystajace z pomieszczen przejmuja odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
Regulaminu korzystania z ustug Biura Centrum Organizacji Pozarzadowych Strefy Edukacji
w Kamienicy Deskuréw przez pozostate osoby biorgce udziat w organizowanych przez nich
spotkaniach, szkoleniach, konferencjach itp.

6. Organizator ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstate
z winy uczestnikdw spotkania/wydarzenia na terenie catej Kamienicy Deskurdw.

7. W przypadku dokonania zniszczen lub uszkodzenia mienia Centrum, korzystajacy zobowigzany
jest do pokrycia kosztéw powstatych szkdd, ktérej wysokos¢ zostanie okreslona zgodnie
z wycena zlecona rzeczoznawcy przez Urzad Miejski w Radomiu. Srodki finansowe
z tego tytutu korzystajacy przekaze na wskazany rachunek bankowy Urzedu.

8. Urzadzenia i sprzet znajdujacy sie w pomieszczeniach Strefy Edukacji moze by¢ uzywany tylko
do celéw zwigzanych z dziatalnos$ciag statutowa Organizacji.

9. Dostep do urzadzen (komputera, drukarki, sprzetu multimedialnego itp.) zapewniajg pracownicy
Centrum, po wczesniejszym zgtoszeniu takiego zapotrzebowania.

10. Organizacje korzystajgce z urzadzen, sprzetu i pomieszczen Strefy Edukacji nie s upowaznione

do ich powierzania innym osobom i s3 odpowiedzialne za wszelkie szkody wynikte

Z nieuprawnionego ich dysponowania.
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11.0rganizacje zapewniaja we wilasnym zakresie obstuge udostepnionych urzadzen
multimedialnych.

12. Czas rozpoczecia i zakonczenia spotkania/wydarzenia Organizacje zobowigzane s3 odnotowac
osobiscie poprzez dokonanie wpisu do ksigzki ewidencji wejs¢ i wyjs¢ znajdujaca sie
w pomieszczeniu ochrony w Kamienicy Deskurdw.

13.Korzystajacy z sali Strefy Edukacji zobowigzani s3 do uzywania sali zgodnie z jej
przeznaczeniem w sposOb jak najmniej uciazliwy dla pozostatych o0séb przebywajacych
w budynku Kamienicy Deskuréw oraz do przestrzegania zasad prawidtowe]j gospodarki.

14. Korzystajacy zobowigzani sg do:

a. utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkania/wydarzenia,

b. usuniecia wszystkich materiatéw szkoleniowych, informacyjnych i im podobnych
po zakonczeniu spotkania/wydarzenia

C. pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie w jakim zostata przekazana.

16. Wszelkie prace podejmowane w pomieszczeniach Strefy Edukacji zwigzane z organizacja
wydarzen (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych organizacji spotkania - np. standdw,
dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementdéw wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢
prowadzone wytgcznie po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem Biura Centrum
Organizacji Pozarzadowych.

17. Po uprzednim zgtoszeniu Organizacje majg mozliwos¢ korzystania z zaplecza socjalnego Strefy
Edukacji w celu przygotowania goracych napojow. kawe, herbate i inne art. spozywcze
korzystajacy zapewniajg we wiasnym zakresie.

18. Za bezpieczenstwo podczas organizowanego spotkania/wydarzenia odpowiada Organizator.

19. Dzieci i mtodziez do 18-go roku zycia moga przebywac w sali Strefy Edukacji wyfacznie
pod opieka osoby dorostej.

20. Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach, Biuro Centrum Organizacji Pozarzadowych nie
ponosi odpowiedzialnosci.

21. Dokonanie rezerwacji sali oznacza akceptacje obowigzkdéw wynikajagcych z niniejszego
regulaminu.

§4

Postanowienia koricowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Radomia.
Zafacznik:
1. Formularz zapotrzebowania na sale w Biurze Centrum Organizacji Pozarzadowych

Strefy Edukacji w Kamienicy Deskurdw.
2. Wzo6r umowy.



